АДМИНИСТРАЦИЯ 
БОЛЬШЕАЛАБУХСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
ГРИБАНОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ


01.12.2016 года № 91
с. Большие Алабухи

Об утверждении технологической схемы     по предоставлению муниципальной услуги «Утверждение и выдача схем расположения земельных участков на кадастровом плане территории»


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», администрация  сельского поселения

П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

 1. Утвердить прилагаемую технологическую схему по предоставлению муниципальной услуги «Утверждение и выдача схем расположения земельных участков на кадастровом плане территории» согласно приложению. 
       
   2.  Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой.





Глава сельского поселения                                              В.Н. Муратова











Приложение к постановлению
администрации Большеалабухского 
сельского поселения
от 01.12.2016 г. № 91



[image: ]














[image: ]

	Раздел 3 Сведения о заявителях "подуслуги"
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	№ п/п
	Категория лиц, имеющих право на получение "подуслуги"
	Документ, подтверждающий полномочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Установленные требования к документу, подтверждающему полномчие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление "подуслуги" от имени заявителя (да/нет)
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.  Утверждение и выдача схем расположения земельных участков на кадастровом плане территории в случае раздела земельного участка, который находится в муниципальной собственности (государственная собственность на который не разграничена) и предоставлен на праве постоянного (бессрочного)пользования, аренды или безвозмездного пользования.  

	1
	Заявителями являются физические и юридические лица, заинтересованные в образовании путем раздела земельного участка, находящегося в муниципальной собственности (государственная собственность на который не разграничена), предоставленного им на праве постоянного (бессрочного) пользования, аренды или безвозмездного пользования,  а также иные лица, имеющие право в силу наделения их заявителями соответствующими полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, выступать от их имени при взаимодействии с соответствующими органами местного самоуправления, органами государственной власти и организациями при предоставлении муниципальной услуги.
	Документ, удостоверяющий  личность и   документ, подтверждающий полномочия на представление интересов заявителя.
	Оригинал и копия
	Да
	нет
	Документ, удостоверяющий  личность и   документ, подтверждающий полномочия на представление интересов заявителя.
	нет

	2. Утверждение и выдача схем расположения земельных участков на кадастровом плане территории в случае образования земельного участка для его продажи или предоставления в аренду путем проведения аукциона.

	1
	Заявителями являются физические и юридические лица, заинтересованные в предоставлении земельного участка путем проведения аукциона по продаже земельного участка,  аукциона на право заключения договора аренды земельного участка,  а также иные лица, имеющие право в силу наделения их заявителями соответствующими полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, выступать от их имени при взаимодействии с соответствующими органами местного самоуправления, органами государственной власти и организациями при предоставлении муниципальной услуги.
	Документ, удостоверяющий  личность и   документ, подтверждающий полномочия на представление интересов заявителя.
	Оригинал и копия
	Да
	нет
	Документ, удостоверяющий  личность и   документ, подтверждающий полномочия на представление интересов заявителя.
	нет
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	Раздел 4 Документы, предъявляемые заявителем для получения "подуслуги"
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые предъявляет заявитель для получения "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с укзанием копия/подлинник
	Документ, предъявляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	[bookmark: _GoBack]1. Утверждение и выдача схем расположения земельных участков на кадастровом плане территории в случае раздела земельного участка, который находится в муниципальной собственности (государственная собственность на который не разграничена) и предоставлен на праве постоянного (бессрочного)пользования, аренды или безвозмездного пользования.  

	1
	заявление по форме
	1. Заявление                                                                                                                                                                                                                     а) При представлении заявления на бумажном носителе к такому заявлению прилагается копия документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя заявителя).                                                                                                                                                                  б) При представлении заявления представителем заявителя к такому заявлению прилагается доверенность, выданная представителю заявителя, оформленная в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.                                                                      
в) В электронной форме.
	1.- оригинал-1                                                                                                                                                                                                  а) копия-1                                                                                                                                                                                                               б)оригинал -1   
	нет
	1.Должно быть  составлено на русском языке, не должно иметь подчисток либо приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно толковать их содержание. Все реквизиты заявления должны быть заполнены согласно установленной форме                                                                                                                                                         а)Копии документов, прилагаемых к заявлению, должны быть заверены в установленном законодательством Российской Федерации порядке, кроме случаев, когда заявитель лично представляет  в администрацию или многофункциональный центр соответствующий документ в подлиннике для сверки.                                                                                                                                                                                                     б)оформленная в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.                                                                                   в)Документы, представляемые в электронной форме, должны быть подписаны электронной подписью в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 25.06.2012 № 634.
	Приложение №1 
	Приложение № 1 

	2
	схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, которые предлагается образовать и (или) изменить;
	схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, которые предлагается образовать и (или) изменить;
	1 оригинал (снятие копии, формирование в дело)
	нет
	Схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории должна соответствовать требованиям, установленным Приказом Минэкономразвития России от 27.11.2014 № 762.
	нет
	нет

	3
	 правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на исходный земельный участок, если права на него не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.
	копии правоустанавливающих и (или) правоудостоверяющих документов на исходный земельный участок, если права на него не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.
	1 оригинал (снятие копии, формирование в дело)
	нет
	Копии документов, прилагаемых к заявлению, должны быть заверены в установленном законодательством Российской Федерации порядке, кроме случаев, когда заявитель лично представляет  в администрацию или многофункциональный центр соответствующий документ в подлиннике для сверки.
	нет
	нет

	2. Утверждение и выдача схем расположения земельных участков на кадастровом плане территории в случае образования земельного участка для его продажи или предоставления в аренду путем проведения аукциона.

	1
	заявление по форме
	1. Заявление                                                                                                                                                                                                                     а) При представлении заявления на бумажном носителе к такому заявлению прилагается копия документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя заявителя).                                                                                                                                                                  б) При представлении заявления представителем заявителя к такому заявлению прилагается доверенность, выданная представителю заявителя, оформленная в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.                                                                      
в) В электронной форме.
	1.- оригинал-1                                                                                                                                                                                                  а) копия-1                                                                                                                                                                                                               б)оригинал -1   
	нет
	1.Должно быть  составлено на русском языке, не должно иметь подчисток либо приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно толковать их содержание. Все реквизиты заявления должны быть заполнены согласно установленной форме                                                                                                                                                         а)Копии документов, прилагаемых к заявлению, должны быть заверены в установленном законодательством Российской Федерации порядке, кроме случаев, когда заявитель лично представляет  в администрацию или многофункциональный центр соответствующий документ в подлиннике для сверки.                                                                                                                                                                                                     б)оформленная в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.                                                                                   в)Документы, представляемые в электронной форме, должны быть подписаны электронной подписью в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 25.06.2012 № 634.
	Приложение №1 
	Приложение №1 

	2
	схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории (за исключением случаев образования земельного участка из земель или земельных участков, расположенных в границах населенных пунктов).
	схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории (за исключением случаев образования земельного участка из земель или земельных участков, расположенных в границах населенных пунктов).
	1 оригинал (снятие копии, формирование в дело)
	нет
	Схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории должна соответствовать требованиям, установленным Приказом Минэкономразвития России от 27.11.2014 № 762.
	нет
	нет
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Раздел 1   Общие сведения о муниципальной услуге

№  Параметр Значение параметра/состояние

1 2 3

1 Наименование органа, предоставляющего услугу

Администрация Большеалабухского сельского поселения 

Грибановского муниципального района,                                                                              

МФЦ  - в части приема и (или) выдачи документов на 

предоставление муниципальной услуги.    

2 Номер услуги в федеральном реестре

3 Полное наименование услуги

«Утверждение и выдача схем расположения земельных участков на 

кадастровом плане территории» 

4 Краткое наименование услуги нет

5

Административный регламент предоставления муниципальной 

услуги (наименование, реквизиты)

Постановление администрации Большеалабухского сельского 

поселения Грибановского муниципального района от 09.11.2015 № 71  

"Об утверждении административного регламента администрации 

Большеалабухского сельского поселения по предоставлению 

муниципальной услуги «Утверждение и выдача схем расположения 

земельных участков на кадастровом плане территории» 

6 Перечень "подуслуг"

1. - утверждение и выдача схем расположения земельных участков 

на кадастровом плане территории в случае раздела земельного 

участка, который находится в муниципальной собственности 

(государственная собственность на который не разграничена) и 

предоставлен на праве постоянного (бессрочного)пользования, 

аренды или безвозмездного пользования.                                                                            

2.

 - утверждение и выдача схем расположения земельных участков 

на кадастровом плане территории в случае образования земельного 

участка для его продажи или предоставления в аренду путем 

проведения аукциона.



Телефонная связь                                      да

Портал государственных услуг                          да

Официальный сайт органа                            да         

личное обращение                                              да

7

Способы оценки качества предоставления муниципальной 

услуги

Технологическая схема предоставления муниципальной услуги «Утверждение и выдача схем расположения земельных участков на 

кадастровом плане территории» 
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При 

подаче 

заявления 

по месту 

жительств

а (месту 

нахожден

ия) 

юр.лица

При подаче 

заявления 

по месту 

жительства 

(по месту 

обращения

)

Наличи

е платы 

(госуда

рственн

ой 

пошлин

ы)

Реквизиты 

НПА, 

являющегос

я 

основанием 

для 

взимания 

платы 

(государстве

нной 

ошлины)

КБК для 

взимания 

платы 

(государст

венной 

пошлины) 

в том 

числе для 

МФЦ

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13

1

 Утверждение и выдача схем 

расположения земельных 

участков на кадастровом 

плане территории в случае 

раздела земельного участка, 

который находится в 

муниципальной 

собственности 

(государственная 

собственность на который не 

разграничена) и предоставлен 

на праве постоянного 

(бессрочного)пользования, 

аренды или безвозмездного 

пользования.  

Срок 

предостав

ления 

муниципа

льной 

услуги со 

дня 

поступлен

ия 

заявления 

не должен 

превышат

ь одного 

месяца.

Срок 

предоставл

ения 

муниципал

ьной 

услуги со 

дня 

поступлени

я заявления 

не должен 

превышать 

одного 

месяца.

1. заявление не 

соответствует 

установленной форме, 

не поддается 

прочтению или 

содержит 

неоговоренные 

заявителем 

зачеркивания, 

исправления, 

подчистки;

2. заявление и 

прилагаемые к нему 

документы не 

соответствуют 

требованиям, 

установленным 

Постановлением 

Правительства РФ от 

25.06.2012 № 634, 

Приказом 

1.  несоответствие 

схемы 

расположения 

земельного участка 

ее форме, формату 

или требованиям к 

ее подготовке;

2.полное или 

частичное 

совпадение 

местоположения 

земельного участка, 

образование 

которого 

предусмотрено 

схемой его 

расположения, с 

местоположением 

земельного участка, 

образуемого в 

соответствии с ранее 

Нет  Нет Бесплат

но

- - Лично; Портал государственных и  

муниципальных услуг; Электронная почта; 

Посредством почтового отправления; МФЦ

в виде бумажного документа, который 

заявитель получает непосредственно 

при личном обращении в 

администрацию или 

многофункциональный центр;

в виде бумажного документа, который 

направляется администрацией 

заявителю посредством почтового 

отправления;

в виде электронного документа, 

размещенного на официальном сайте, 

ссылка на который направляется 

администрацией заявителю 

посредством электронной почты;

в виде электронного документа, 

который направляется администрацией 

заявителю посредством электронной 

почты.



2

Утверждение и выдача схем 

расположения земельных 

участков на кадастровом 

плане территории в случае 

образования земельного 

участка для его продажи или 

предоставления в аренду 

путем проведения аукциона.

Срок 

предостав

ления 

муниципа

льной 

услуги со 

дня 

поступлен

ия 

заявления 

не должен 

превышат

ь  двух 

месяцев.

Срок 

предоставл

ения 

муниципал

ьной 

услуги со 

дня 

поступлени

я заявления 

не должен 

превышать  

двух 

месяцев.

1. заявление не 

соответствует 

установленной форме, 

не поддается 

прочтению или 

содержит 

неоговоренные 

заявителем 

зачеркивания, 

исправления, 

подчистки;

2. заявление и 

прилагаемые к нему 

документы не 

соответствуют 

1.  несоответствие 

схемы 

расположения 

земельного участка 

ее форме, формату 

или требованиям к 

ее подготовке;

2.полное или 

частичное 

совпадение 

местоположения 

земельного участка, 

образование 

которого 

предусмотрено 

Основани

ем для 

приостан

овления 

предостав

ления 

муницип

альной 

услуги 

является 

случай, 

при 

котором 

на 

момент 

Предост

авление 

муници

пальной 

услуги 

приоста

навлива

ется  до 

приняти

я 

решени

я об 

утвержд

ении 

ранее 

Бесплат

но

- - Лично; Портал государственных и  

муниципальных услуг; Электронная почта; 

Посредством почтового отправления; МФЦ 

в виде бумажного документа, который 

заявитель получает непосредственно 

при личном обращении в 

администрацию или 

многофункциональный центр;

в виде бумажного документа, который 

направляется администрацией 

заявителю посредством почтового 

отправления;

в виде электронного документа, 

размещенного на официальном сайте, 

ссылка на который направляется 

администрацией заявителю 

посредством электронной почты;

в виде электронного документа, 

Основани

я 

приостан

овления 

предостав

ления 

"подуслу

ги"

Срок 

присота

новлени

я 

предост

авления 

"подусл

уги"

Раздел 2 Общие сведения о "подуслугах"

Способ обращения за получением 

"подуслуги"

Способ получения результата 

"подуслуги"

№ Наименование "подуслуги" Срок предоставления в 

зависимости от 

условий

Плата за предоставление 

"подуслуги"

Основания отказа в 

приеме документов

Основания для 

отказа в 

предоставлении 

"подуслуги"


image3.emf
№ 

п/

п

Категория лиц, 

имеющих право на 

получение 

"подуслуги"

Документ, подтверждающий полномочие заявителя 

соответствующей категории на получение "подуслуги"

Установленные требования к документу, 

подтверждающему полномчие заявителя 

соответствующей категории на получение 

"подуслуги"

Наличие 

возможности 

подачи 

заявления на 

предоставлени

е "подуслуги" 

от имени 

заявителя 

(да/нет)

Исчерпывающи

й перечень лиц, 

имеющих право 

на подачу 

заявления от 

имени 

заявителя

Наименование 

документа, 

подтверждающе

го право подачи 

заявления от 

имени 

заявителя

Установленн

ые 

требования к 

документу, 

подтверждаю

щему право 

подачи 

заявления от 

имени 

заявителя

1 2 3 4 5 6 7 8

1 Заявителями 

являются физические 

и юридические лица, 

заинтересованные в 

образовании путем 

раздела земельного 

участка, 

находящегося в 

муниципальной 

Документ, удостоверяющий  личность и   документ, подтверждающий 

полномочия на представление интересов заявителя.

Оригинал и копия Да нет Документ, 

удостоверяющий  

личность и   

документ, 

подтверждающий 

полномочия на 

представление 

интересов 

заявителя.

нет

1 Заявителями 

являются физические 

и юридические лица, 

заинтересованные в 

предоставлении 

земельного участка 

путем проведения 

Документ, удостоверяющий  личность и   документ, подтверждающий 

полномочия на представление интересов заявителя.

Оригинал и копия Да нет Документ, 

удостоверяющий  

личность и   

документ, 

подтверждающий 

полномочия на 

представление 

нет

1.  Утверждение и выдача схем расположения земельных участков на кадастровом плане территории в случае раздела земельного участка, который находится в муниципальной собственности 

(государственная собственность на который не разграничена) и предоставлен на праве постоянного (бессрочного)пользования, аренды или безвозмездного пользования.  

2. Утверждение и выдача схем расположения земельных участков на кадастровом плане территории в случае образования земельного участка для его продажи или предоставления в аренду путем 

проведения аукциона.

Раздел 3 Сведения о заявителях "подуслуги"


